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1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными документами по подготовке водителей, Уставом ЧОУ ДПО «Автострада», с целью регулирования отношений внутри образовательной организации, создания эффективной организации учебного процесса, рационального использования учебного времени, обеспечения высокого качества оказываемых услуг. 
1.2. Положение является локальным актом образовательной организации, утверждено приказом руководителя, его действие распространяется на всех обучающихся в образовательной организации. 

2. Организация учебного процесса
2.1. Учебные планы и программы подготовки водителей транспортных средств разрабатываются образовательной организацией на основании соответствующих программ, разработанных и утвержденных, в соответствии с законодательством РФ.
2.2. Сроки обучения устанавливаются исходя из объемов учебных планов и программ, режимов обучения, а также от количества обучающихся и от количества мастеров производственного обучения вождению транспортных средств. 
2.3. Учебная нагрузка при организации занятий в форме очного обучения не должна превышать 8 часов в день и 40 часов в неделю. Режим обучения может быть ежедневным до 5 дней в неделю. 
2.4. Обучение вождению проводится вне сетки учебного плана.
2.5. Занятия в ЧОУ ДПО «Автострада» проводятся на основании расписаний теоретических занятий и графиков учебного вождения. 
2.6. Основными формами обучения являются теоретические, практические и контрольные занятия. 
2.7. Продолжительность учебного часа теоретических занятий – 45 минут, практических занятий по вождению автомобиля – 60 минут, включая время на ежедневный контрольный осмотр автомобиля, постановку задач, подведение итогов, оформление документации и смену обучаемых. 
2.8. Теоретические занятия проводятся преподавателем, практические занятия по вождению автомобиля проводятся мастером производственного обучения вождению транспортных средств индивидуально с каждым обучаемым. Занятия по оказанию первой помощи, пострадавшим в дорожно-транспортном происшествии, могут проводиться бригадным способом после изучения соответствующего теоретического материала по одной или нескольким темам. Занятия по оказанию психологической помощи проводятся психологом.
2.9. Теоретические занятия, занятия по оказанию первой помощи, занятия по оказанию психологической помощи проводятся в специально оборудованных классах (кабинетах) в составе учебной группы с целью изучения нового материала. 
2.10. Занятия по практическому вождению проводятся индивидуально с каждым обучаемым на автодроме и учебных маршрутах. 
2.11. К практическому вождению, связанному с выездом на дороги общего пользования, допускаются лица, имеющие достаточные навыки первоначального управления транспортным средством (на автодроме) и прошедшие соответствующую проверку знаний Правил дорожного движения. Порядок проведения промежуточной аттестации изложен в Положении о промежуточной аттестации в ЧОУ ДПО «Автострада». В случае, если обучающийся показал неудовлетворительные знания или имеет недостаточные первоначальные навыки управления транспортным средством, ему предлагается дополнительное обучение после соответствующей дополнительной оплаты. 
2.12. В случае пропусков занятий по уважительной причине (болезнь, командировка, служебные и личные обстоятельства и т.п.) обучающиеся изучают пропущенную тему самостоятельно и отрабатывают ее с преподавателем дополнительно, о чем делается запись в журнале теоретического обучения. 
2.13. ЧОУ ДПО «Автострада» имеет право уведомить обучающегося о нецелесообразности дальнейшего обучения вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным дальнейшее обучение. 
2.14. ЧОУ ДПО «Автострада» отвечает за поддержание транспортных средств в технически исправном состоянии и организацию предрейсового медицинского осмотра мастеров производственного обучения вождению и водителей. Проверка технического состояния автомобилей и проведение предрейсового медицинского осмотра отражается в путевом листе. 

3. Порядок оплаты за обучение
3.1. Оплата за обучение производится в российских рублях наличным расчетом (внесение в кассу с соответствующим оформлением документации) и безналичным расчетом (оплата почтовым переводом или перечисление через банк). 
3.2. Оплату за обучение может производить как сам обучающийся, так и предприятия, организации, спонсоры. В подобных случаях в назначении платежа указывается Ф.И.О. обучающегося, за которого перечислены деньги. 
3.3. В случае, когда за обучающегося оплачивают предприятие, организация, спонсоры, заключается трехсторонний договор об оказании платных образовательных услуг и акт выполненных работ (услуг) подписывается тремя сторонами. 
3.4. Размер оплаты за обучение прописывается в договоре об оказании платных образовательных услуг, является окончательным и не может быть изменен до конца обучения. 
3.5. По личному заявлению обучающегося с ним могут проводиться дополнительные занятия по Правилам дорожного движения, по обучению вождению за дополнительную плату. 
3.6. Оплата за обучение может быть произведена как сразу в полном объеме, так и по частям. 
3.7. Квитанцию (квитанции) об оплате обучающийся хранит до конца обучения, копию квитанции представляет в ЧОУ ДПО «Автострада». 
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